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	（十一）因工作原因需要租车时，按学校《关于车辆租赁定点服务机构的通知》办理。租车发票应随同其他相关票
	（十二）报销差旅费，需如实填写旅差费报销单，并简要说明出差事由。探亲、面试、学习等发生的差旅费用由人

