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关于明确固定资产清理工作机构及管理职责的
通 知

校属各单位：

为强力推进 2020 年固定资产清理工作，明确各单位及有关

人员在固定资产清理过程中的具体责任，确保各单位在年底前全

面通过合格验收，经学校研究，决定进一步明确学校固定资产清

理有关工作机构及管理职责，具体如下：

一、固定资产清理工作的领导机构及职责

固定资产清理工作的领导机构为学校资产管理委员会，全面

领导固定资产清理工作。

二、固定资产清理工作的监督检查机构及职责

由学校资产管理委员会委员单位中的资产管理处、纪委监察处、

审计处、计划财务处、后勤服务总公司等单位组成。具体职责如下：

1.资产管理处：制定固定资产清理实施方案，培训校内各单

位固定资产管理员，协调解决跨部门的历史遗留问题及业务疑难

问题，指导各单位按照规定要求开展固定资产清理工作，对校内

所有单位进行固定资产清理工作验收，全面总结固定资产清理工

作，提出奖惩初步意见，提交学校校长办公会和党委会研究。
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2.纪委监察处：对学校固定资产清理、资产报废、报废资产

评价及报废资产拍卖等工作进行过程监督及法规指导，对违法违

规问题进行处理。

3.审计处：对固定资产清理的全过程进行风险点排查，及时

纠正不符合内控管理的行为。

4.计划财务处：对固定资产清理工作进行财务相关工作指导，

协助资产管理处共同处理资产处置业务。

5.后勤服务总公司：统筹全校学生课桌椅、家具用具及房屋

等固定资产全面清查登记工作。

三、固定资产清理的具体实施机构及职责

固定资产清理的具体实施机构是各教学学院及机关处室，构

建单位负责人（教学学院院长、机关处室负责人）总负责、分管

领导具体负责、固定资产管理员具体实施的三级责任体系：

1.单位负责人：是本部门固定资产清查的第一责任人，对本

单位的固定资产清查工作承担全面领导责任。

2.单位分管领导：具体领导本部门的固定资产清理工作，承

担直接领导责任。

3.固定资产管理员：严格按照学校固定资产清理工作实施方

案的有关要求开展资产账与实物的互查。对有账有物的固定资产

核实补充资产使用人及保管地点信息；对有账无物的资产账追查

资产实物流向及查因，符合报废条件的报经资产管理处审核通过

后办理报废手续；对有物无账的实物追查实物来源，在资产管理



- 3 -

处的协调下匹配资产账，使实物与资产账一致。负责本单位公共

资产（指类似会议室、实验室等公共场所）实物管理（登记为该

资产的使用人），承担本单位所有固定资产新增、调拨异动、修改

信息、报废处置等具体业务工作，规范粘贴固定资产标签。对固

定资产管理业务的真实性、规范性负责。各单位固定资产管理员

工作异动前，须将固定资产管理工作全部移交、结清。

校内各单位承担固定资产管理责任的人员情况详见“湖南科

技学院校内各单位固定资产分管领导及管理员名单”。

特此通知

附件：湖南科技学院校内各单位固定资产分管领导及管理员

名单

湖南科技学院

2020 年 5月 22日
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附件

湖南科技学院校内各单位固定资产分管领导及管理员名单

序号 部门名称 分管资产领导 领导联系方式
固定资产
管理员

管理员联系方式

1

党政办
6381425

驻长沙联络处
0731-87965660

李小红 15116652050

刘俊雄
唐云武

（驻长沙联络
处）

13243602573
13874638468

2
党委组织部、党校

6381284
伍金辉 18166271698 林 涛 13974679012

3
党委宣传统战部

6381474
陈玉皎 13789221850 马天天 15835686178

4
纪委、监察处

6381404
董小朋 13207460880 朱 晶 18307460808

5
教务处
6381288

安福杰 18274633006 李佩桦 18274622779

6
学生工作部（处）、

武装部
6382589

刘国华 13787642285
奉苏妹
蒋宇宙

18174682663
18307467025

7 科技处 6383976 贡贵训 13100227009 胡 赟 18075771985

8

发展规划
与学科建设处

（研究生工作处）
6383698

谭永宏 13973482977 吴 霞 18390278518
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9
教学质量管理处

6383880
聂志成 13974630256 郭丙琴 18942090585

10
人事处

（党委教师工作部）
6382633

唐 立 18674622266 唐春艳 15869972283

11
计划财务处
6381414

谢一民 13100225668 范学宁 18974618670

12
资产管理处
6382593

刘东方 15907489599 朱骄杨 13574624269

13
保卫处（综治办）

6381184
龚纯波 18607460783 张 杰 18942090700

14
审计处
6381114

伍国平 13707463201 吕 艳 18974620781

15
基建处
6381076

陈昌卫 13874637547 王林英 17374614619

16
国际交流与合作处

6382796
郑际根 13974632197 任景赛 18807462526

17
离退休工作处

6382852
刘剑非 13787638799 唐金香 15575302698

18
机关党委
6383398

谢韶光 13574687666 谢韶光 13574687666

19
工会

6381289
石循忠 15907486181 吴暑静 18975775453

20
团委

6381024
彭涛凯 13307465163 刘晓慧 18774642219
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21
校友总会办公室
（校友办）
6385713

雷 腾 15807481655 罗一洋 13787627168

22
实验实训中心

6371036
万李（本次清查贾
国凯具体负责）

13787460522 朱智勇 13107162908

23
就业创业指导中心
（创新创业学院）

6381290
赵荣生 13574660039 黄 梅 15116617155

24
信息与网络中心
（信息化办）

6382169
林 华 13085449668 刘 玲 17707462001

25
继续教育学院

6382179
王永春 18974649188 易亚辉 13874371820

26
图书馆
6381444

周甲辰 13549691629 吕能文 18579534270

27
学报编辑部
6381194

张京华 18974624410 宫彦军 15874646100

28
档案馆
6381636

吴青霞 13787636969 刘爱敏 18153360768

29
后勤服务总公司

6383325
谷利民 15874685777

唐艳华
周小驭

17346935504
13037473129

30
采购中心
6383316

何俊华 18674688898 蒋志凤 18574678678

31
经济与管理学院

6381074
袁岳驷 15969952638 王亚柱 18674696838
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32
人文与社会科学学院

6383683
潘雁飞

（分管领导待定）
15274686281 陈小燕 13787615505

33
马克思主义学院

6381304
高 丹 13907464115 李 艳 18074654701

34
体育学院
6382201

龙亚军 13787631811 张淑华 18674861005

35
外国语学院
6381314

彭宁红 13907460118
周玲玲
赵 芸

18974627681
18374154879

36
传媒学院
6382919

丁陆爱 18574600008
周 芬
王 娜
张永发

15364466984
18627496565
15874681086

37
理学院
6381374

吴清华 13762971226
韩 芹
孙孟君

18274623056
13407463332

38
电子与信息工程学院

6381598
张 彬 13874736789 唐亚纯 13874758188

39
土木与环境工程学院

6382488
孙 明 18797737302 陆春梅 15576785467

40
化学与生物工程学院

6381164
尹业师 15869170359 齐成媚 18074620305

41
音乐与舞蹈学院

6382501
李 伟 13874795756 陈晓婷

18075196303

42
美术与艺术设计学院

6381472
林乔军 13100228298 赵玉会 18579534886

43 国学院 张京华 18974624410 敖 炼 18307487822
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44
教师教育学院

（教师发展中心）
6383517

潘庆红 13036771650 陈 芳 17700270305

45
旅游与文化产业学院

6383629
姚先林 13574696031

傅翠辉
曾 荣

15874646247
13307465298


