
    湖南科技学院   拟申报   档案系列   馆员   公示材料

	姓  名
	邱佳佳
	性别
	女
	出生年月
	1981.07
	工作业绩
	本人政治立场坚定，坚决拥护党和国家的改革开放路线、方针和政策，自觉学习政治理论知识，积极参加党的政治实践活动。以十九大精神为引领，指导实践，在推动工作同时结合实际进行理论思考，撰写心得体会，努力提高理论修养和专业素养。从事机要档案工作以来，我严格遵守工作程序、工作纪律，按照档案法律法规进行各种文件和传真电报的立档立卷；严守政治纪律，在重大政治问题、原则问题上时刻保持清醒的头脑，同党组织保持高度一致；严守保密纪律，不该看的不看，不该说的不说，不该听的不听，严格保守党和国家的机密，维护国家安全和利益；对领导所交办的各项工作，不推诿、不拖延，高效率、快节奏、高质量地完成。在任职期间机要档案工作从未出现过任何差错。
2008年9月至2015年7月在校图书馆工作担任书籍整理、登记造册、图书借阅等工作。虚心学习，认真接待每一位读者。一方面牢牢把握“读者之上，服务第一”的原则，另一方面积极熟悉馆藏结构，认真排查重号、错号图书，逐一进行登记更正，以便读者更好的查阅。在图书馆任职期间多次获得优秀书库奖项，在服务技能竞赛荣获一等奖。
2015.3至今，担任党政办机要干事，从事机要档案、校级文件、上级平级来文的立卷、建档、管理等工作。任本职以来收集整理上级、平级来文近3000份，合同、协议立卷700余份，收集整理校内公文1000余份；建立了印章使用档案，严格做到了按章办事。按章履行手续，健全文书留档制度，严格核查，所有用印，做到了有迹可查，有档可查。

2013年、2018年年度考核被评为优秀。2017年被评为校“芙蓉百岗先进个人”。

	所学专业
	计算机
	现从事专业
	档案管理
	
	

	外语成绩
	78
	继续教育情况
	合格
	
	

	计算机成绩
	免考
	是否破格
	否
	
	

	最后学历及毕业时间
	大学本科  2008
	
	

	现任专技职称名称及时间
	助理馆员  2007
	
	

	拟申报何专技职称
	馆员
	承担或参与的科研项目及鉴定、获

奖  情  况
	一、主持课题：

1. 省科研项目：《公共图书馆儿童阅读推广研究》，湖南省情与决策研究课题评委会，立项文号：2015BZZ032，2015年5月

3. 市校地合作项目市校地合作项目：《新形势下机要档案管理研究》，永州市科技局，2017年11月

4. 市校地合作项目市校地合作项目：《高校图书馆自助服务可行性研究》，湖南科技学院，项目编号：14XKY226，2014年5月

二、参与课题：

1. 2015年参加省级级课题 《云技术中数字档案资源管理体系的构建研究》，湖南省档案局，排名第一

2. 2013年参加校级课题 《高校学科建设与图书馆学科化服务研究》，湖南科技学院，排名第一

	学习经历和工作经历
	
	

	起止年月
	在何单位从事何工作任何职务
	证明人
	
	

	2002.01-2002.06
	零陵学院校办
	杨碧明
	
	

	2002.05-2003.02
	湖南科技学院人事处
	吴青霞
	
	

	2003.02-2003.06
	湖南科技学院计财处
	吴小林
	发表论文和著作的标题
刊物、时间
作者排名等
	论文：

1、《新媒体视角下高校档案管理模式的现代转换》，《湖南科技学院学报》，2018.09，第一作者，省级一般刊物

2、《“微时代”对大学生阅读的影响与图书馆的解决策略》，《高校图书馆工作》，2015.05，第一作者，SSCI核心期刊
3、《自助电子借阅服务对数字出版的引导》，《湖南科技学院学报》，2016.01，第一作者，省级一般刊物
4、《“浅阅读”时代高校图书馆应对大学生信息素质缺失的策略探析》，《文史博览》，2014.07，第一作者，省级一般刊物

5、《大学生阅读素养现状及高校图书馆对策研究》，《湖南科技学院学报》2014.08，第一作者，省级一般刊物

6、《高校图书馆电子资源使用评价研究》，《科技情报开发与经济》，2014.06，第一作者，省级一般刊物
7、《从大学生传统阅读危机谈高校图书馆阅读服务》，《湖南邮电职业技术学院学报》，2014.06，第一作者，省级一般刊物

8、《论信息时代高校图书馆对大学生阅读倾向的引导》，《活力》，2014.05，第一作者，省级一般刊物

9、《大学新生读者的阅读现状与阅读引导》，《湖南科技学院学报》，2011.03，第一作者，省级一般刊物

10、《如何提高地方性院校高校图书馆流通率的探讨》，《科技广场》，2013.10，第一作者，省级一般刊物

11、《互联网时代高校图书馆阅读引导的新思路》，《科技广场》，2014.04，第一作者，省级一般刊

	2003.06-2008.09
	湖南科技学院后勤服务总公司
	陈方
	
	

	2008.09-2015.07
	湖南科技学院图书馆
	唐维
	
	

	2015.07-至今
	湖南科技学院党政办机要干事
	朱晶
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	近五年年度考核情况
	
	

	年    度
	2013
	2014
	2015
	2016
	2017
	
	

	考核情况
	优秀
	合格
	合格
	合格
	优秀
	备注
	


公示时间：                              公示结果：                                       负责人：                      单位（公章）：

2018年11 月7 日                                                                                                   
